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PIANO ANNUALE DELLE 
ATTIVITÀ DEI DOCENTI 

 
anno scolastico 2016-2017 

 
 
 
 
 
 



 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (C.C.N.L.) per il Comparto Scuola per il 
quadriennio 2006/2009 con particolare riguardo all'art.28 c.4; 
VISTO il D.Lgs 165/2001, D.Lgs 150/2009 e D.Lgs 141/2011; 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (P.T.O.F.) dell’Istituto Comprensivo Cremona Quattro; 
SENTITO il Collegio docenti plenario, che ha preso atto, nella seduta del 14/09/2016 u.s., del piano di attività dei docenti; 

 
 

DISPONE il 

 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
 
per l'a.s. 2016/17 per la parte pedagogico-didattica e organizzativa. 
Esso esplicita la pianificazione annuale dell’insieme delle attività formative e le modalità della loro attuazione da parte del personale direttamente 
dipendente dall'istituzione scolastica. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 
ATTIVITÁ 

FUNZIONALI 
ALL’INSEGNAMENTO 

 
Art. 29, CCNL. 29/11/2007 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



Comma 1  
 

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa 
comprende tutte le attività anche a carattere collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti 
organi.  

Comma 2 

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
 

Comma 3 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 
l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e 
nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

lettera b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono 
programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli 
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 

 
 
 



Art. 29, c. 3, lettera a: 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI E SUE ARTICOLAZIONI, PROGRAMMAZIONE INIZIALE E FINALE, 
COMUNICAZIONI ALLE FAMIGLIE 

 

 

ATTIVITÁ SOGGETTI RESPONSABILE N. ORE RISULTATI ATTESI 

COLLEGIO DOCENTI Docenti Dirigente scolastico 

 
10 e 30' per scuole infanzia, 
primaria, 12h per sec. primo 
grado 
 

Governo collegiale dell’attività educativa e didattica 
dell’Istituto. 

 
ARTICOLAZIONI 
 DEL COLLEGIO 

 

Docenti Docente referente 
14 per sc. infanzia e primaria, 
18 per sec. I grado 

Costruzione di percorsi per competenze. 

 
PROGRAMMAZIONE  

DI INIZIO ANNO  
 

Docenti  
Responsabile di 

plesso 
4 per scuola infanzia, 3 per 
scuola primaria. 

 
Intese per il regolare avvio delle attività ordinarie e collegiali. 
Raccolta e organizzazione dei dati necessari per la 
progettazione di plesso e/o di Istituto. 

COMUNICAZIONI  
ALLE FAMIGLIE 

Docenti 
Responsabile di 

plesso 
9 per scuole infanzia,  primaria 
e sec. primo grado 

Infanzia: salvo casi particolari, su convocazione degli 
insegnanti (febbraio, marzo, maggio). 
Primaria: salvo casi particolari, di norma su convocazione 
degli insegnanti dell'équipe pedagogica (dicembre, aprile). 
Secondaria: settimanale ed individuale su appuntamento, 
generale su convocazione degli insegnanti (dicembre, aprile). 
 

 

 
 
 
 



 
Art. 29, c. 3, lettera b: 

 
INTERSEZIONE, INTERCLASSE, CONSIGLIO DI CLASSE 

 

ATTIVITA'  SOGGETTI RESPONSABILE N.ORE RISULTATI ATTESI 

INTERSEZIONE Docenti infanzia Responsabile di plesso 12 
Confronto e collaborazione sinergica, tra le diverse sezioni delle 
scuole per l'infanzia dell'I.C., per la realizzazione dei progetti di 
Istituto. 

 
PROGRAMMAZIONE  

 
Docenti infanzia Responsabile di plesso 16 Programmazione  e valutazione periodica dei progetti di sezione. 

INTERCLASSE Docenti primaria 
Responsabiledi plesso 

o docente delegato 
25 

Programmazione e valutazione periodica dei progetti di classe, di  
Interclasse e di Istituto. 
Collaborazione sinergica tra docenti, tra docenti e famiglie per la 
programmazione e l'arricchimento dell'Offerta Formativa. 

 
CONSIGLI DI CLASSE 

 

Docenti scuola 
secondaria di primo 

grado 

Coordinatore e 
segretario del CdC 

 
27 

Monitoraggio dei comportamenti e degli apprendimenti. 
Collaborazione sinergica per la programmazione (recupero e 
ampliamento dell'Offerta Formativa).  
Attenzione ai bisogni e agli eventi scolastici dei ragazzi.  
Gestione delle conflittualità.  
Attenzione ai problemi pregressi. 

 
 
 
 
Si allega quanto il D.S. ha presentato durante il Collegio docenti del 14/09/16. 
 

 



SETT OTT NOV DIC GEN FEB MAR APR MAG GIU

COLLEGIO
DOCENTI

3h
(1/
14)

1.30h
(30)

1.30h
(25)

1.30h
(22)

1.30h 
(24)

1.30h
(28)

10.30
h

ARTICOLA
ZIONI 

COLLEGIO 

4h
(9/
23)

2h
(7)

2h
(11)

2h
(2)

2h
(6)

2h
(11)

14h

PROGRAM
MAZIONE 
INIZIALE

4h
(5+
12)

4h

INCONTRI
SCUOLA/
FAMIGLIA

3h 3h 3h 9h

37.30
h

SCUOLA  INFANZIA
Art. 29, comma 3, lettera A



SETT OTT NOV DIC GEN FEB MAR APR MAG GIU

INTER
SEZIONE

2h
(2)

2h
(25

ass)

2h
(15 

genit)

2h
(31)

2h
(21

genit)

2h 
(17

genit)
12h

PROGRAM
MAZIONE 

2h 
(19)

2h 
(10)

4h
(7/
28)

2h 
(23)

2h 
(6)

2h
(10)

2h
(2)

16h

A COMPLETAMENTO DELLE 40h:
- LE DOCENTI EFFETTUERANNO LE ASSEMBLEE INIZIALI DI 1.30H PER I 
GENITORI DEI BAMBINI DI 3 ANNI;
- LE DOCENTI DI SOSTEGNO EFFETTUERANNO RIUNIONI SPECIFICHE.

28h

SCUOLA  INFANZIA
Art. 29, comma 3, lettera B

 
 
 
 
 
 
 
 



SET OTT NOV DIC GEN FEB MAR APR MAG GIU

COLLEGIO
DOCENTI

3h
(1/
14)

1.30h
(30)

1.30h
(25)

1.30h
(22)

1.30h 
(24)

1.30h
(28)

10.30
h

ARTICOLA
ZIONI 

COLLEGIO 

4h
(9/
23)

2h
(7)

2h
(11)

2h
(2)

2h
(6)

2h
(11)

14h

PROGRAM
MAZIONE 
INIZIALE

3h
(7)

3h

INCONTRI
SCUOLA/
FAMIGLIA

2.30h
UD.
(13)

2h
Sch.
(9)

2.30h
UD. 
(19)

2h
Sch.
(18)

9h

36.30
h

SCUOLA  PRIMARIA
Art. 29, comma 3, lettera A

 



SETT OTT NOV DIC GEN FEB MAR APR MAG GIU

INTER
CLASSE

 

11h
(2/5/
6/27)
TEC
NICO

2h
(26)

ASS.
GEN.

 +
ELEZ

2h
(15)

TEC
NICO 

2h
(21)

TEC
NICO

2h 
(16)
TEC
NICO

25h
2h 

(22)
GENI
TORI

2h
(28)
GENI
TORI

2h
(23)
GENI
TORI

A COMPLETAMENTO DELLE 40h:
- LE DOCENTI DELLE CLASSI PRIME EFFETTUERANNO 1.30h DI 
ASSEMBLEA INIZIALE CON I GENITORI IL 15 SETTEMBRE;
- I DOCENTI DI SOSTEGNO EFFETTUERANNO RIUNIONI SPECIFICHE. 

25h

SCUOLA  PRIMARIA
Art. 29, comma 3, lettera B

 
 
 
 



 

SET OTT NOV DIC GEN FEB MAR APR MAG GIU

COLLEGIO
DOCENTI

4.30‘
h

(1/2
/14)

1.30h
(30)

1.30h
(25)

1.30h
(22)

1.30h 
(24)

1.30h
(28)

12h

ARTICOLA
ZIONI 

COLLEGIO 

6h
(5/6)

2h
(19)

2h
(16)

2h
(7)

2h
(11)

2h
(2)

2h
(11)

18h

INCONTRI
SCUOLA/
FAMIGLIA

2.30h
UD.
GEN
(14)

2h
Sch.
(9)

2.30h
UD.
GEN
(20)

2h
Sch.
(10/
17)

9h

39h

SCUOLA  SECONDARIA DI PRIMO GRADO
Art. 29, comma 3, lettera A

 



 

SETT OTT NOV DIC GEN FEB MAR APR MAG GIU

CONSIGLI 
DI

CLASSE
 

4h
(4)

4h
(6/10/
12/13
/14)

+
1h

(27)
ASS
ELEZ
GEN

5h

(17/
18/
22/
24/
25)

CON  
GEN

4h
(16/

17/18
19/
20)

5h

(13/
14/15
/16/
17)

CON  
GEN

4h
(15/

16/17
18/
19)

27h

27h

SCUOLA  SECONDARIA DI PRIMO GRADO
Art. 29, comma 3, lettera B

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Dott.ssa Azzali Barbara) 

F.to Azzali Barbara* 
* Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  e per gli effetti 

dell’art 3, comma 2, del decreto legislativo n. 39/93 

 


